
                     GUION ELABORACIÓN PROYECTO 

Este documento es un pequeño guión de los puntos que ha de contener un 

proyecto para realizar una actividad. 

 Es muy genérico y puedes encontrar mucha bibliografía sobre el tema 

Redactar un proyecto tiene las siguientes funciones: 

 define y ordena las acciones; 

 al tratarse de un documento donde se concretan objetivos, acciones, 
recursos, presupuesto… se convierte en el principal instrumento para 
conseguir la colaboración de otras personas, asociaciones e instituciones, 
o conseguir ayudas, subvenciones y patrocinios; 

 facilita el seguimiento y la evaluación de resultados. 

Un proyecto es un documento que se utiliza tanto internamente ( para  nuestro 

propio colectivo ) como para la búsqueda de recursos para la realización de 

actividades  ( subvenciones , patrocinio ) 

Los ítems  mínimos que deben conceptualizar un proyecto y las cuestiones a las 

que debe responder todo proyecto son: 

Titulo ¿Cómo se llama el proyecto? 
 

Fundamentación ¿Por qué es necesario este proyecto? 
 

Objetivos generales y específicos Que pretende realizar y/o solucionar 
el proyecto?. 

Ámbito. Localización 
 

¿Dónde va a realizarse el proyecto? 

Destinatarios ¿ A quién va dirigido este proyecto ? 
. 

Actividades  ¿Cómo voy a llegar a conseguir mis 
objetivos? 

Plazos o temporalización ¿Cuánto va a durar el proyecto? 
 

Responsables 
 

¿Quién/es  va a realizar el proyecto? 

Recursos materiales ¿Que necesito para realizarlo? Listado 
de recursos y materiales necesarios 

Presupuesto ¿Cuánto  cuesta?  
 

 



 

 


